Warszawa, 14.11.2023 r.

-+

® instytutteatralny

REGULAMIN Programu OFF Polska

Program OFF Polska ma na celu umozliwienie produkcji i eksploatacji spektakli teatru niezaleznego
i offowego. Idea Programu jest wspieranie tworcoOw teatru niezaleznego i1 offowego poprzez umozliwienie
poszukiwan twoérczych i realizacje autorskich projektow artystycznych, a takze wspieranie profesjonalizacji
teatrow niezaleznych i offowych w obszarze produkcji, dokumentacji i promocji spektakli oraz otwieranie

ich na wyzwania zwigzane z dotarciem do widza i poszerzania grona odbiorcow sztuki teatru.

§1
a) Beneficjent — podmiot, ktoéry uzyskat Dofinansowanie w ramach Programu na realizacj¢ zadania tj.
wyprodukowanie i eksploatacje spektaklu teatru niezaleznego i offowego;
b) Btedy formalne — wady wniosku, ktore uniemozliwiaja udzielenie Dofinansowania dla zadania w ramach
danego Programu i ktérych wnioskodawca nie moze poprawi¢ po terminie zamknigcia naboru do Programu;
¢) Dofinansowanie — §rodki udzielone Beneficjentowi przez instytucje zarzadzajaca na realizacje zadania,
ktore instytucja zarzadzajaca otrzymuje w formie dotacji celowej z budzetu ministra, na podstawie
przepisow ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (t.j. Dz. U. z 2023 r. poz. 1270 z p6zn.
zm.);
d) Dyrektor — Dyrektor Instytutu Teatralnego im. Zbigniewa Raszewskiego;
e) Program — Program OFF Polska bedacy programem witasnym Instytutu,
f) Instytut — Instytut Teatralny im. Zbigniewa Raszewskiego;
g) Konflikt interesoéw — sytuacja, w ktdrej interes prywatny eksperta wptywa na bezstronne i obiektywne
wykonanie powierzonych czynnosci;
h) Minister — minister wlasciwy do spraw kultury i ochrony dziedzictwa narodowego;
1) Regulamin — niniejszy Regulamin Programu OFF Polska;
j) Umowa — umowa spelniajagca warunki okreslone w art. 151 ust. 2 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r.
o finansach publicznych (tj. Dz. U. z 2023 r. poz. 1270 z p6zn. zm.) zawarta pomi¢dzy Instytutem
a Beneficjentem,
k) Wniosek — wniosek o udzielenie Dofinansowania w ramach Programu wypehiany 1 wysylany przez

wnioskodawce;



1) Wnioskodawca — podmiot ubiegajacy si¢ o Dofinansowanie;
m) Zespot sterujacy — zesp6ot doradezy, ktdry ocenia wnioski ztozone w danym programie wedlug kryteriow

wskazanych w regulaminie;

§2
1. Prognozowana wielko$¢ $rodkow przeznaczonych na realizacj¢ Programu wynosi 1,5 min zlotych.
Program jest finansowany ze $rodkéw Ministra Kultury i Dziedzictwa Narodowego, czyli Ministra zgodnie
z par. 1 lit. h).
2. Program realizowany jest na podstawie Rozporzadzenia Ministra Kultury i Dziedzictwa Narodowego
z dnia 18 grudnia 2018 r. w sprawie zakresu zadan objetych mecenatem panstwa, udzielania dotacji celowej
na zadania nim obj¢te oraz udzielania dofinansowan podmiotom prowadzacym dziatalno$¢ w dziedzinie

kultury 1 ochrony dziedzictwa narodowego (t. j. Dz. U. z 2021 r. poz. 2090).

§3
Instytucja zarzadzajaca Programem w rozumieniu Zarzadzenia Ministra Kultury i Dziedzictwa Narodowego
z dnia 31 pazdziernika 2019 r. w sprawie wytycznych do programéw wilasnych panstwowych instytucji
kultury, finansowanych ze §rodkdw Ministra Kultury 1 Dziedzictwa Narodowego (Dz. Urz. MKiDN z 2019 r.

poz. 100 z pézn. zm.) jest Instytut Teatralny im. Zbigniewa Raszewskiego, czyli Instytut zgodnie z par. 1

lit. f).

§4

O Dofinansowanie mogg ubiega¢ si¢ wyltacznie organizacje pozarzadowe.

§5
W ramach Programu mozna ubiega¢ si¢ o dofinansowanie na realizacj¢ projektow teatralnych poprzez
pokrycie kosztow realizacji zadania, na ktore sktadaja si¢ koszty produkcji spektaklu z uwzglednieniem

profesjonalnej rejestracji video, koszty promocji i eksploatacja spektaklu tj. pokazy w siedzibie i objazdy.

§6
1. Warunkiem ubiegania si¢ o udzial w Programie jest: zlozenie prawidtlowo wypetlnionego Wniosku w
wersji elektronicznej do 29 marca 2024 roku na adres offpolska@instytut-teatralny.pl
2. Wniosek powinien zawierac:
a) pelng nazwe¢ wlasng, adres, telefon, e-mail, stron¢ www/fb,
b) nazwiska oséb upowaznionych do reprezentowania wnioskodawcy i sktadania o§wiadczen woli w jego

imieniu (po$wiadczone aktualnym odpisem KRS lub innym witasciwym dokumentem),



¢) szczegdlowy, merytoryczny opis dziatan artystycznych — koncepcja zadania (nakreslenie tematu, wybor
tekstow kultury, wybor Srodkéw teatralnych, wybodr dzialan oraz uzasadnienie poszczegolnych wyborow),
plan przebiegu realizacji zadania od pomystu do eksploatacji spektaklu, informacje o tworcach
(doswiadczenie, poprzednie realizacje, nagrody); mozna dolaczy¢ takze kontekstowe materiaty
audiowizualne (prezentacje, nagrania audio i video, zdjecia),

d) budzet zadania, zawierajacy wysoko$¢ wnioskowanej kwoty Dofinansowania, preliminarz catkowitych
kosztéw zadania oraz wykaz innych zrédet Dofinansowania w tym wysoko$¢ wkiadu wiasnego,

e) harmonogram realizacji zadania,

f) odpowiedzi na pytania z pierwszej czesci testu pomocy publicznej

g) oswiadczenia Wnioskodawcy o posiadaniu zasobow rzeczowych lub kadrowych oraz spetnieniu
wymagan zapewniajacych prawidlowe wykonanie dziatania,

h) oswiadczenie o rozliczeniu zadan z lat ubieglych stanowigce zatacznik nr 4 do niniejszego Regulaminu.

3. Wniosek powinien zosta¢ przestany zaréwno w formie pliku pdf zawierajacego skany podpisanych
dokumentow, jak i plikoéw otwartych (word, excel).

4. Zgloszenie uczestnictwa w Programie zobowigzuje Wnioskodawce do przestrzegania postanowien

Regulaminu.

§7
1. Realizacja zadania odbywa si¢ na terytorium Rzeczypospolitej Polskie;j.
2. Realizacja zadania odbywa si¢ miedzy 13 maja a 31 pazdziernika 2024 roku (cykl produkcyjny wraz
z premierg spektaklu oraz eksploatacja).
3. Spektakl powstaly w ramach zadania musi zosta¢ zaprezentowany minimum pieciokrotnie przed
koncem trwania okresu realizacji zadania oraz profesjonalnie zarejestrowany (audio/video).
4. Jeden wnioskodawca moze ztozy¢ jeden Wniosek w Programie.
5. Wnioskodawca, ktory otrzymal Dofinansowanie w roku 2023, nie moze zgtosi¢ si¢ do tegorocznej edycji
Programu.
6. Wnioskodawca nie moze przeznaczy¢ na wktad wlasny srodkéw z Dofinansowania uzyskanego w ramach
innych programéw wiasnych panstwowych instytucji kultury, programéw Ministra, projektéw
realizowanych w cato$ci lub w czgSci we wspotpracy z Instytutem oraz programdéw wieloletnich
ustanowionych przez Rade Ministrow, realizowanych przez Ministra lub instytucje podlegte Ministrowi.
7. Dofinansowanie ma charakter celowy. Szczegoétowe informacje o kosztach kwalifikowanych zawiera
zatacznik nr 1 do niniejszego regulaminu.
8. Dofinansowanie nie moze by¢ przeznaczone na pokrycie:
a) wydatkow inwestycyjnych,
b) zakupu Srodkéw trwatych,

¢) kosztow prac remontowych oraz modernizacyjnych budynkow i obiektow.
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9. Minimalna kwota catkowita wnioskowanego Dofinansowania wynosi 30 000,00 zl, a maksymalna
90 000,00 zi, przy czym budzet powinien zaklada¢ produkcje, promocje (w tym rejestracj¢ video),
dokumentacje 1 eksploatacj¢ spektaklu.

10. Wnioskodawca musi zapewni¢ finansowy wklad wilasny do projektu w wysoko$ci minimum 10%
wartosci catego projektu, przy czym wysoko$¢ maksymalna wktadu moze wynies¢ do 50 0000 zt (srodki
wlasne wnioskodawcy oraz $rodki pozyskane z innych Zrddet finansowania, z zastrzezeniem zapiséw ust 6).
11. W zawartych we Wniosku informacjach okreslajacych zrodta finansowania projektu mozna zamieszczad
wylacznie dane dotyczace srodkow, ktore na etapie realizacji zadania zostang ujete w ewidencji ksiggowe;j
Whioskodawcy.

12. W budzecie zadania nalezy uwzgledni¢ wylacznie koszty niezbedne dla realizacji tego zadania. Nie
moze w nim by¢ uwzgledniony podatek od towaréw i ushug (VAT) w wysokosci, w ktorej podatnikowi
przystuguje prawo do jego odzyskania lub rozliczenia w deklaracjach sktadanych do Urzedu Skarbowego,
przy czym:

a) wnioskodawcy, ktérzy nie maja prawnej mozliwosci odzyskania lub rozliczenia podatku VAT od
towarow 1 ustug zwigzanych z realizacja zadania (dla ktérych podatek VAT jest kosztem) — sporzadzaja
budzet zadania w kwotach brutto (tacznie z podatkiem VAT);

b) wnioskodawcy, ktorzy maja mozliwo$¢ odzyskania lub rozliczenia podatku VAT od towaréw i ustug
zwigzanych z realizacjg zadania (w calo$ci lub w cze$ci) — sporzadzaja budzet zadania w kwotach netto
(4. nie uwzgledniaja w nich kwot podatku VAT, ktére beda podlegaty odzyskaniu lub rozliczeniu).

13. Mozliwo$¢ odzyskania podatku VAT rozpatruje si¢ w $wietle przepisow ustawy z dnia 11 marca 2004 r.
o podatku od towarow i ustug (t.j. Dz. U. z 2023 r. poz. 1570 z p6zn. zm.).

14. Wnioskodawca ma prawo do sprzedazy biletow na pokazy spektakli. Prognozowany przychdd z zadania
powinien by¢ przeznaczony na jego realizacje, nie moze natomiast zosta¢ ujety w ewidencji ksiggowe;j

innych podmiotow.

§8
1. Wnioski, w ktorych stwierdzono Bledy formalne, nie podlegaja dalszej ocenie. Wykaz Btedow
formalnych zawiera zalacznik nr 2 do niniejszego Regulaminu. Oceny formalnej dokonujga pracownicy
Instytutu.
2. Oceny wnioskow 1 przyznania Dofinansowania dokonuje Zespot Sterujacy, uwzgledniajac kryteria oceny
zawarte w tabeli, ktora stanowi zalacznik nr 3 do niniejszego Regulaminu.
3. Zespot Sterujacy powolywany jest przez Dyrektora w uzgodnieniu z Ministrem.
4. Zespot Sterujacy sktada si¢ z 5 ekspertéw (w tym przynajmniej jednego pracownika Instytutu). Skiad
osobowy Zespotu Sterujacego Instytut opublikuje na swojej stronie internetowej oraz w Biuletynie
Informacji Publicznej niezwlocznie po zakonczeniu wszystkich procedur zwigzanych z oceng wnioskéw 1

przyznaniem dofinansowan w ramach Programu.



5. Sytuacj¢ zaistnienia ewentualnego Konfliktu interesow miedzy czlonkiem Zespolu Sterujacego
a Wnioskodawca reguluje szczegdblowo §7 Zarzadzenia z dnia 31 pazdziernika 2019 r. w sprawie
wytycznych do programéw wlasnych panstwowych instytucji kultury, finansowanych ze $srodkéw Ministra
Kultury 1 Dziedzictwa Narodowego (t. j. Dz. Urz. z 2019, poz. 100).

6. Lista wszystkich wnioskodawcoéw oraz wyszczegoélnienie tych wnioskodawcow, ktorym przyznano
Dofinansowanie oraz wysoko$¢ Dofinansowania zostang opublikowana na stronie Instytutu oraz w jego
Biuletynie Informacji Publicznej najp6zniej do 30 kwietnia 2024 roku, a beneficjenci zostang
powiadomieni drogg elektroniczng.

7.  Lista zadan wybranych do Dofinansowania jest zatwierdzana przez Dyrektora. Ma ona charakter

ostateczny i nie przystuguje od niej odwolanie.

§9
1. W przypadku uzyskania Dofinansowania Beneficjent jest zobowigzany do stosowania przepisOw ustawy
z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (t.j. Dz. U. z 2023 r. poz. 120 z p6zn. zm.), w tym prowadzenia
wyodrebnionej dokumentacji finansowo-ksiggowej zadania, a w szczego6lnosci prowadzenia wyodrebnionej
ewidencji ksiegowej srodkow finansowych oraz wydatkéw dokonywanych z tych §rodkow.
2. W przypadku beneficjentow bedacych przedsicbiorstwami, w rozumieniu art. 1 zalacznika I do
rozporzadzenia Komisji (UE) nr 651/2014 z dnia 17 czerwca 2014 r. uznajacego niektdre rodzaje pomocy za
zgodne z rynkiem wewngtrznym w zastosowaniu art. 107 1 108 Traktatu (Dz. Urz. UE L 187 z 26.06.2014,
z pozn. zm.), zwanego dalej ,,rozporzadzeniem Komisji (UE) nr 651/2014”, Dofinansowania sg udzielane
jako pomoc publiczna zgodnie z art. 53 1 art. 54 rozporzadzenia Komisji (UE) nr 651/2014. Szczegdtowe
informacje o zasadach stosowania pomocy publicznej zawarte sa w Zalagczniku nr 5 do niniejszego
Regulaminu.
3. Beneficjent jest zobowigzany do rozliczenia Dofinansowania przyznanego w ramach Programu do
15 listopada 2024 r. Rozliczenie projektu obejmuje:
a) rozliczenie finansowe i merytoryczne wedlug warunkéw przedstawionych w umowie o Dofinansowanie,
b) dokumentacje¢ fotograficzng i filmowg projektu,
¢) dokumentacj¢ w postaci kompletu zaproszen, plakatow, afiszy, dokumentacje publikacji w mediach na
temat projektu (w wersji elektronicznej).
4. Instytut zastrzega sobie prawo do kontroli dokumentéw w zakresie prawidtowosci wydatkowania
srodkOw na etapie rozliczenia zadania.
5. Instytut dokonuje weryfikacji dokumentéw wskazanych w ust. 3 niezwtocznie informujac Beneficjenta
o jej wyniku. W przypadku powstatych watpliwosci Beneficjent zobowigzany jest do ztozenia wyjasnien
w terminie wskazanym przez Instytut.
6. Beneficjent jest zobowigzany do umieszczenia w materialach informacyjnych, promocyjnych

i reklamowych dotyczacych zadania (plakatach, publikacjach, programach, katalogach, zaproszeniach,

5



informacjach, stronach internetowych itp.) informacji o finansowaniu zadania przez Instytut w ramach
programu OFF Polska ze $rodkéw Ministra oraz umieszczania logotypéw na zasadach okreslonych
w Umowie.

7. Beneficjent jest zobowigzany do podje¢cia dziatan informacyjnych zgodnie z zapisami Rozporzadzenia
Rady Ministrow z dnia 7 maja 2021 r. w sprawie okre$lenia dziatan informacyjnych podejmowanych przez
podmioty realizujace zadania finansowane lub dofinansowane z budzetu panstwa lub z panstwowych
funduszy celowych (Dz. U. z 2021 r. poz. 953 z p6zn. zm.). Wzory plakatow informacyjnych w formie
edytowalnych plikéw cyfrowych, a takze pliki cyfrowe z wizerunkiem barw Rzeczypospolitej Polskiej
i wizerunkiem godta Rzeczypospolitej Polskiej, wraz ze szczegdtowymi wytycznymi dotyczacymi ich
wykonania, zostaly udostepnione na stronie Biuletynu Informacji Publicznej Kancelarii Prezesa Rady
Ministréw pod adresem https://www.gov.pl/premier/dzialania-informacyjne.

8. Beneficjent jest zobowigzany do skonsultowania z Instytutem, przed drukiem Ilub innym
rozpowszechnianiem, ostatecznego wygladu materialow zawierajacych informacje, o ktorych mowa w ust. 6
powyzej.

9. Beneficjent jest zobowigzany do wzigcia udziatu w spotkaniu szkoleniowym i spotkaniu ewaluacyjnym
online, ktére odbeda si¢ za posrednictwem platformy internetowej zoom. Spotkania majg charakter
obowigzkowy, o ich terminach Beneficjent zostanie poinformowany z dwutygodniowym wyprzedzeniem.
10. Beneficjent zobowigzany jest do zwrotu niewykorzystanego Dofinansowania lub cz¢$ci Dofinansowania
w terminie i na zasadach okreslonych w przepisach ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach

publicznych i Umowie.

§10

Instytut zastrzega sobie prawo do wizytacji wybranych spektakli w trakcie ich eksploatacji.

§11
Ztozenie Wniosku w Programie jest rdwnoznaczne z akceptacja jego warunkow. Uczestnicy Programu
wyrazaja zgode na przetwarzanie danych osobowych w rozumieniu ustawy z dnia 10 maja 2018 r. o

ochronie danych osobowych (Dz.U.2019 r. poz. 1781 ) przez Instytut w celach prowadzenia Programu.

§12
1. Sktadajac Wniosek Wnioskodawca o$wiadcza, ze posiada petni¢ praw autorskich i praw pokrewnych do
zgloszonego spektaklu lub umowe badz umowy licencyjne w zakresie pozwalajacym na prezentacje tegoz
wydarzenia, jak rowniez, ze prawa zwigzane z publicznym wystawieniem lub prezentacja zgloszonego
wydarzenia artystycznego przysluguja wylacznie Wnioskodawcy 1 nikt z aktorow, wykonawcow,

interpretatoréw oraz wszystkich innych osob, ktére bezposrednio badz posrednio uczestniczg w publicznym



wystawieniu lub prezentacji wydarzenia artystycznego nie ma prawa do jakichkolwiek roszczen w zwigzku
z jego publicznym wystawieniem lub prezentacja.

2. Sktadajac Wniosek Wnioskodawca o$wiadcza 1 gwarantuje, ze zgloszone wydarzenie artystyczne begdzie
wynikiem artystycznej dziatalno$ci osob bioracych w nim udzial i nie bedzie narusza¢ praw autorskich,
praw pokrewnych, zaleznych oraz jakichkolwiek innych praw osob trzecich.

3. Sktadajac Wniosek Wnioskodawca wyraza zgod¢ na utrwalenie przez Instytut lub osob¢ przez niego
wskazang pokazu wydarzenia artystycznego w formie zdje¢ lub audio lub wideo lub audio video
(niezaleznie od systemu lub formatu zapisu), jak réwniez wyraza zgode na nieodptatne wykorzystanie
fragmentow, zarowno w formie pierwotnej jak i dowolnie przeksztalconej, w celu przedstawienia oraz
promocji dziatalno$ci Instytutu, na polach eksploatacji obejmujacych utrwalanie, publikacje,
zwielokrotnianie, publiczne udostgpnianie w taki sposob, aby kazdy mogt mie¢ dostep do zapisu,
wprowadzanie do pamigci komputera i sieci multimedialnej, w tym do Internetu, wykorzystanie w
przekazach tekstowych oraz audiowizualnych, wprowadzanie do obrotu, publiczne wykonanie lub publiczne

odtwarzanie.

§13
1. Instytut jest uprawniony do wprowadzenia zmian w Regulaminie dotyczacych termindéw realizacji
zadania (§7 pkt. 2 Regulaminu). O zmianie terminéw Instytut powiadomi beneficjentéw ze stosownym
wyprzedzeniem, uzaleznionym od okoliczno$ci, w ktorych podjeta zostanie decyzja o zmianie. Zmiany te
moga by¢ zwigzane z konieczno$cig aneksowania umoéw o Dofinansowanie.

2. Regulamin jest zatwierdzany przez Ministra i kazdorazowa jego zmiana wymaga akceptacji Ministra.

§ 14
Zgodnie z art. 14 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016
r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie
swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogoélne rozporzadzenie
o ochronie danych), Instytut Teatralny im. Zbigniewa Raszewskiego niniejszym informuje, ze:
1. Administratorem danych osobowych podanych w zwigzku ze sktadaniem wniosku (,,Dane Osobowe”),
jest panstwowa instytucja kultury: Instytut Teatralny im. Zbigniewa Raszewskiego z siedzibg w Warszawie,
adres: ul. Jazdow 1, 00-467 Warszawa, dzialajaca na podstawie wpisu do rejestru instytucji kultury
prowadzonego przez Ministra pod numerem RIK 54/2003.
2. Kontakt do Inspektora Ochrony Danych Osobowych: iod@instytut-teatralny.pl.
3. Dane Osobowe bedg przetwarzane przez Instytut zgodnie z Rozporzadzeniem Parlamentu Europejskiego
1 Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwigzku
z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia

dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz.Urz.UE.L Nr 119) zwanym dalej
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,»RODO”, w celu realizacji czynno$ci zwigzanych z ubieganiem si¢ o Dofinansowanie,, udzieleniem
Dofinansowania oraz jego rozliczeniem, okreslonych w Regulaminie programu, a takze w celu wykonania
wszelkich innych czynnos$ci wynikajacych z ww. Regulaminu, jak rowniez w celu wywigzania si¢ przez
Instytut z jego obowiazkéw wzgledem Ministra.

4. Dane Osobowe beda przetwarzane na podstawie:

a) art. 6 ust. 1 pkt b) RODO — przetwarzanie jest niezb¢dne do wykonania umowy, ktorej strong jest osoba,
ktérej dane dotycza, co w niniejszym przypadku oznacza wykonanie zaakceptowanych przez Beneficjenta
postanowien Regulaminu oraz zawartej Umowy dotyczacej Dofinansowania zadania w ramach Programu.

b) art. 6 ust. 1 lit. f RODO — prawnie uzasadnionego interesu Instytutu w postaci celéw zwigzanych z
przeprowadzeniem Programu, wytonienia Beneficjentow i przyznania wsparcia oraz w celach informowania
o Beneficjentach oraz promocji i informacji o Programie,

5. Odbiorcami Danych Osobowych beda nastepujace kategorie podmiotéw: Minister oraz eksperci
dokonujacy oceny wnioskow.

6. Dane Osobowe beda przetwarzane od momentu ich przekazania za posrednictwem wniosku
o Dofinansowanie zadania, przez okres niezbedny dla przeprowadzenia procesu naboru wnioskow,
wykonania i rozliczenia zadan ktore zakwalifikowaty si¢ do Programu i w przypadku beneficjentow przez
okres wymagany odrebnymi przepisami celem archiwizacji dokumentéw zwigzanych z programem
dotacyjnym.

7. Zabezpieczenia stosowane przez Instytut w celu ochrony Danych Osobowych polegaja szczeg6lnie na:

a) dopuszczeniu do przetwarzania danych osobowych wylacznie 0oséb posiadajacych upowaznienie nadane
przez Instytut;

b) pisemnym zobowigzaniu 0s6b upowaznionych do przetwarzania danych osobowych do zachowania ich
w tajemnicy.

8. Dane osobowe nie beda przekazywane do panstwa trzeciego lub organizacji migdzynarodowe;.

9. W zwiazku z przetwarzaniem Danych osobowych Udostgpniajacym przystuguja nastepujace prawa:

a) prawo dostepu Danych osobowych oraz otrzymania ich kopii,

b) prawo do sprostowania (poprawiania) Danych osobowych,

¢) prawo do usuni¢cia Danych osobowych, w sytuacji, gdy przetwarzanie danych nie nastgpuje w celu
wywigzania si¢ z obowigzku wynikajacego z przepisu prawa lub w ramach sprawowania wladzy publicznej,

d) prawo do ograniczenia przetwarzania Danych osobowych,

e) prawo do przenoszenia Danych osobowych,

f) prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych.

10. Dane osobowe nie beda przetwarzane w sposob zautomatyzowany, w tym rdéwniez w formie

profilowania.

§ 15.



1. Sktadajac Wniosek do programu Wnioskodawca wyraza zgode na udostepnienie przez Instytut
podmiotom trzecim ztozonej przez siebie dokumentacji — na wypadek koniecznosci realizacji przepisow

ustawy z dnia 6 wrzesnia 2001 r. o dostgpie do informacji publicznej (t.j. Dz. U. z 2022 r. poz. 902).

Wykaz zatacznikow:

Wykaz kosztow kwalifikowanych — zatacznik nr 1

Wykaz btedow formalnych — zatacznik nr 2

Tabela kryteriow oceny wnioskow — zatacznik nr 3

Oswiadczenie o rozliczeniu zadan z lat ubiegtych — zalacznik nr 4

Pomoc publiczna — zatacznik nr 5



Zalacznik nr 1 do Regulaminu Programu OFF Polska

WYKAZ KOSZTOW KWALIFIKOWANYCH finansowanych przez Instytut Teatralny

Lp. | Rodzaj kosztu Uwagi
1. | Honoraria/wynagrodzenia za dzialania merytoryczne | Wylacznie koszty
i obstuge zadania: finansowane w oparciu o
. tworcow, artystow, pedagogow teatru, faktury i umowy zlecenia/o
tancerzy, muzykow, choreografow, scenografow, itd. | dzieto. Z wytaczeniem ptac
° koordynatora zadania pracownikéw etatowych
o pracownikow obstugi technicznej Whioskodawcy — z wyjatkiem ptac
przedsiewzig¢ w ramach zadania m.in. nagloénienie, | pracownikow
o$wietlenie itp. etatowych organizacji
J dokumentacja fotograficzna i filmowa pozarzadowych
projektu oddelegowanych do prac przy
. obstuga finansowa i ksiegowa zadania zadaniu w oparciu o odpowiednie
zapisy w umowie lub aneksie do
umowy o pracg.
Z wytaczeniem pracy wolontariuszy.
2. | Koszty produkcji dekoracji, kostiumoéw i1 pozostatych | Z wytaczeniem kosztow zakupu
srodkow inscenizacji. srodkow trwatych (np. aparatura
kontrolna i sterujgca §wiatlem oraz
dzwiekiem, reflektory, glosniki,
wzmacniacze, miksery, narzedzia).
3. | Koszty przejazdu lub transportu: Honorowanym dokumentem
* artystow i innych os6b zwigzanych z realizacja finansowym jest tu:
zadania * bilet
* scenografii » faktura/rachunek za ushuge
* elementow wyposazenia technicznego transportowa;
* kilometréwka wraz z niezbedna
dokumentacjg ksiegowa (faktury za
paliwo) — w przypadku $rodka
transportu, ktorym dysponuje
podmiot (pojazd nalezacy do
Fundacji lub Stowarzyszenia).
4. | Koszty noclegow dla uczestnikow przedsiewzigé
organizowanych w ramach zadania
5. | Koszty promoc;ji i reklamy: Z wylaczeniem kosztow
* przygotowanie i wydanie materiatow produkcji gadzetow promocyjnych.
promocyjnych oraz ich dystrybucja
* reklama prasowa, radiowa, telewizyjna, internetowa
6. | Koszty wynajmu przestrzeni, sprzetu i wyposazenia
na potrzeby zadania.
7. | Koszty niezb¢dnych ubezpieczen
8. | Koszty uzyskania licencji oraz prawa autorskie Z wytaczeniem kosztow licencji o

wartosci powyzej 10 tys$ zt i
wykorzystywanych dluzej niz 12 m-
cy.
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Zaltacznik nr 2 do Regulaminu Programu OFF Polska

WYKAZ BLEDOW FORMALNYCH

1. Ztozenie Wniosku przez podmiot nieuprawniony;

2. Podanie we Wniosku biednego numeru NIP lub REGON;

3. Nie dotaczenie do Wniosku wszystkich wymaganych zatacznikéw (m.in. budzetu, wyciagu z KRS)

4. Ztozenie wnioskéw w liczbie przekraczajacej limit okreslony w regulaminie Programu;

5. Niezgodno$¢ kwoty wnioskowanego Dofinansowania z limitami ustalonymi w regulaminie Programu;

6. Niezgodno$¢ terminu realizacji zadania z obowigzujacymi terminami rozpoczgcia i zakonczenia zadania
okreslonymi w regulaminie Programu;

7. Ztozenie wniosku po terminie naboru.
8. Przeznaczenie wydatkow z dotacji na koszty nieujete w wykazie kosztow kwalifikowanych;
9. Nieuwzglednienie we Wniosku wymogéw okreslonych w regulaminie Programu;

10. Przeznaczenie na wkiad wilasny srodkéw z Dofinansowania uzyskanego w innym programie Instytutu lub
innych programach Ministra Iub programach wiasnych panstwowych instytucji kultury, dla ktérych

organizatorem jest Minister.
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Zalacznik nr 3 do Regulaminu Programu OFF Polska

TABELA KRYTERIOW OCENY WNIOSKOW W PROGRAMIE OFF Polska

KRYTERIA OCENY

Lp

Kryterium

Charakterystyka

Ios¢
punktow

1.

Koncepcja artystyczna
projektu spektaklu

. oryginalnos¢ koncepcji projektu

. tworcze poszukiwania w obszarze sztuk
scenicznych

. przynalezno$¢ do nurtu teatru offowego 1/lub
niezaleznego poprzez podejmowang w projekcie
tematyke, forme, jezyk sceniczny

. kompleksowy opis spektaklu, uwzgledniajacy
temat i cel pracy oraz wybor tekstow kultury
wykorzystanych do pracy teatralnej

0-40 pkt.

Kompetencje
realizatorow

. kompetencje artystyczne

. doswiadczenie w realizacji spektakli 1 dziatanh
artystycznych, szczegdlnie poza teatrem
instytucjonalnym

. nagrody i wyroznienia w poprzednio
realizowanych projektach artystycznych

0-30 pkt.

Ocena organizacyjna

. realno$¢ przedstawionego budzetu 1
adekwatnos$¢ naktadu srodkow finansowych do
planowanych dziatan,

. harmonogram uwzgledniajacy produkcje,
promocje, dokumentacje i eksploatacje

. uwzglednienie pokazéw w swojej siedzibie
i/lub objazdu (z wytaczeniem przegladow, konkursow
1 festiwali)

0-30 pkt
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Zaltacznik nr 4 do Regulaminu Programu OFF Polska

OSWIADCZENIE

Ja, nizej podpisanaly, os§wiadczam, Ze reprezentowana przeze mnie organizacja nie otrzymata / otrzymatla
1 rozliczyla* dofinansowania udzielane w ostatnich trzech latach w programach Ministra Kultury
1 Dziedzictwa Narodowego oraz w programach wiasnych panstwowych instytucji kultury, finansowanych

ze $rodkéw Ministra.

*— niepotrzebne skresli¢

Data i podpis
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Zalacznik nr 5 do Regulaminu Programu OFF Polska

POMOC PUBLICZNA

1. INFORMACJE OGOLNE

1.

[\°]

W przypadku wnioskodawcow bedacych przedsigbiorstwami, w rozumieniu art. 1 zatacznika I do rozporzadzenia
Komisji (UE) nr 651/2014 dofinansowanie w programie jest udzielane jako pomoc publiczna', na warunkach
okreslonych w §7 rozporzadzenia MKiDN z dnia 18 grudnia 2018 roku w sprawie zakresu zadan objetych
mecenatem panstwa, udzielania dotacji celowej na zadania nim objete oraz udzielania dofinansowan podmiotom
prowadzacym dziatalno$¢ w dziedzinie kultury i ochrony dziedzictwa narodowego (t.j. Dz. U. z 2021 r. poz.
2090)..

Zgodnie z art. 1 zalacznika I do rozporzadzenia Komisji (UE) nr 651/2014 ,,za przedsiebiorstwo uwaza sie
podmiot prowadzacy dzialalno$¢ gospodarcza bez wzgledu na jego forme prawna. Zalicza si¢ tu w
szczegoOlnosci osoby prowadzace dziatalno$¢ na wlasny rachunek oraz firmy rodzinne zajmujace si¢ rzemiostem
lub inng dziatalno$cia, a takze spotki lub stowarzyszenia prowadzace regularng dzialalno$¢ gospodarcza”. Z
perspektywy przepisow o pomocy publicznej dziatalno$¢ gospodarcza rozumiana jest jako wszelka dziatalnosé¢
polegajaca na oferowaniu na rynku towaréw lub ustug. W tym zakresie nie znajduje zastosowanie definicja
dzialalno$ci gospodarczej zawarta w art. 3 ustawy z dnia 6 marca 2018 r. Prawo przedsiebiorcow (t.j. Dz. U. z
2023 r. poz. 221 z pdzn. zm.).

Okreslenie czy dany wnioskodawca wystepuje o dofinansowanie jako przedsigbiorstwo nie zalezy od formy
prawnej wnioskodawcy, ale od cech zadania begdacego przedmiotem wniosku. Oznacza to zatem, ze moga
wystapi¢ sytuacje, w ktorych przedsigbiorcy beda si¢ ubiega¢ o wsparcie tylko dziatalnos$ci, ktora ma charakter
niegospodarczy. Nie mozna tez wykluczy¢, iz w przypadku wnioskodawcy sktadajacego dwa wnioski do roznych
programéw, w jednym z nich wnioskodawca bedzie wystgpowal jako przedsiebiorstwo, a w przypadku drugiego
programu — nie. Decydujace jest zatem ustalenie, czy dofinansowanie realizacji zadania przyznawane jest
przedsiebiorcy w zwigzku z prowadzona przez niego dzialalnoscia gospodarczg.

Gdy zadanie ma charakter niegospodarczy, ale o wsparcie ubiega si¢ wnioskodawca prowadzacy dzialalnos¢
gospodarcza, aby dofinansowanie nie zostatlo uznane za pomoc publiczng, wnioskodawca powinien zapewnic
rachunkowe rozdzielenie obydwu dziatalnosci, tak aby unikng¢ wykorzystywania wsparcia otrzymanego na
dziatalno$¢ niegospodarcza do finansowania dziatalno$ci gospodarczej.?

. TEST POMOCY PUBLICZNEJ

Instytut Teatralny im. Zbigniewa Raszewskiego dokonuje analizy zadania bedacego przedmiotem wniosku
(zwanej dalej ,,testem pomocy publicznej”) pod katem zasadnos$ci udzielenia dofinasowania w rezimie lub poza
rezimem pomocy publicznej. W zalezno$ci od specyfiki i zakresu zadania test pomocy publicznej moze by¢
przeprowadzony w 1 lub w 2 etapach.

Na podstawie przeprowadzonego testu pomocy publicznej okre$lony zostanie tryb ewentualnego udzielenia
dofinansowania:

a) dofinansowanie bedzie wylaczone z rezimu pomocy publicznej, gdyz zadanie posiada cechy, ktore
pozwalaja stwierdzi¢, ze wnioskodawca nie realizuje zadania jako przedsiebiorstwo;

b) dofinansowanie bedzie wilaczone do rezimu pomocy publicznej, gdyz zadanie posiada cechy, ktore
pozwalaja stwierdzi¢, ze wnioskodawca realizuje zadanie jako przedsi¢biorstwo i spetnione sg wszystkie
warunki do uznania wsparcia za pomoc publiczng.

W 1 etapie testu pomocy publicznej wnioskodawca wypetnia obligatoryjnie zintegrowany z wnioskiem
zatacznik pn. Informacja dotyczgca pomocy publicznej, ktorego celem jest okreslenie czy realizowane zadanie
ma charakter gospodarczy.

Dla wylaczenia dofinasowania z rezimu pomocy publicznej w | etapie testu niezbedne jest stwierdzenie czy
zadanie ma charakter czysto spoleczny, edukacyjny lub kulturalny, a jego efekty beda otwarte dla ogédtu
spoteczenstwa bezptatnie w trakcie jego realizacji oraz po jego zakonczeniu.

W przypadku stwierdzenia przez Instytut Teatralny im. Z. Raszewskiego braku mozliwosci jednoznacznego
wykluczenia gospodarczego charakteru zadania w I etapie testu pomocy publicznej, beneficjent zobligowany jest
do wypehienia i przestania wraz z aktualizacja wniosku dodatkowego zatacznika pn. Szczegolowa informacja

1 Zgodnie z art. 53 rozporzadzenia Komisji (UE) nr 651/2014 z dnia 17 czerwca 2014 r. uznajacego niektore rodzaje pomocy

za zgodne z rynkiem wewnetrznym w zastosowaniu art. 107 i 108 Traktatu.

2 Obowigzek prowadzenia wyodrebnionej ewidencji ksiegowej $rodkéw finansowych Ministra oraz wydatkéw dokonywanych z tych $rodkéw
dotyczy wszystkich beneficjentow — patrz § 9. ust 1 Regulaminu.
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dotyczqca pomocy publicznej, na podstawie, ktorego instytucja zarzadzajaca przeprowadza 11 etap testu pomocy
publicznej.

10. Dla wylaczenia dofinasowania z rezimu pomocy publicznej w II etapie testu, poza dokonaniem ponownej analizy
aspektow okreslajacych gospodarczy charakter zadania, niezbedne jest stwierdzenie czy dofinansowanie nie grozi
zaktdceniem badz nie zaktdca konkurencji i nie ma wptywu na wymiang handlowa.

11. Ponizej przedstawiono wszystkie elementy, ktore brane sa pod uwage w pelnym teécie pomocy publiczne;j:

Cze$¢ 1. CHARAKTER GOSPODARCZY DZIALALNOSCI WNIOSKODAWCY

1.1. | Czy wnioskodawca prowadzi dziatalno$¢ polegajaca na oferowaniu na rynku
towarow lub ustug?

1.2. | Czy zadanie, ktorego dotyczy dofinansowanie wigze si¢ z oferowaniem
na rynku towarow lub ustug?

1.3. | Prognozowane przychody uzyskane z tytutu realizacji zadania
i/lub z wykorzystaniem efektow realizacji zadania

1.4. | Czy zadanie ma charakter czysto spoteczny, edukacyjny lub kulturalny, a jego
efekty beda otwarte dla ogotu spoteczenstwa bezplatnie w trakcie jego realizacji
oraz po jego zakonczeniu?

1.5. | Czy w przypadku prowadzenia innej dziatalnosci gospodarczej, wnioskodawca
zapewni rozdzielno$¢ finansowo-ksiegowa z dziatalnoscia bedaca przedmiotem
dofinansowania?

Cze$¢ 2. WPLYW NA WYMIANE HANDLOWA/ ZAGROZENIE ZAKOLOCENIA
KONKURENCJI

2.1. | Odbiorcy zadania/efektéw realizacji zadania

2.2. | Przewidywana liczba odbiorcéw zadania/efektéw realizacji zadania w skali roku

2.3. |Jezyk, w ktorym prezentowane jest zadanie/efekty realizacji zadania

2.4. | Lokalizacja zadania

2.5. | Dostepnos¢ komunikacyjna zadania i/lub efektéw realizacji zadania

2.6. | Oferta kulturalna w miejscu realizacji zadania/dostepu do efektow realizacji zadania

2.7. | Promocja zadania/efektow realizacji zadania

2.8. | Unikatowos¢ zadania/efektow realizacji zadania

2.9. | Renoma zadania/efektow realizacji zadania

2.10. | Renoma wnioskodawcy

12. Z uwagi na nie w pelni wymierny charakter przestanki wplywu na wymian¢ handlowg i grozbe zaklocenia
konkurencji, w przypadku jesli przeprowadzony test pomocy publicznej wskazuje na watpliwosci odnosnie
wykluczenia wystapienia tej przestanki, decydujace znaczenie powinna mie¢ indywidualna ocena danego zadania,
a wylaczenie dofinansowania z rezimu pomocy publicznej moze nastapic¢ jedynie po sporzadzeniu dodatkowego
uzasadnienia przez instytucj¢ zarzadzajaca.
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13. UWAGA! Przedstawienie przez wnioskodawce/beneficjenta niesprawdzonych lub nieprawdziwych
informacji w ramach testu pomocy publicznej moze skutkowaé¢ odrzuceniem wniosku, anulowaniem
przyznanego dofinansowania lub obowigzkiem zwrotu dofinansowania wraz z odsetkami.

3. DOFINANSOWANIE, KTORE NIE JEST POMOCA PUBLICZNA

14. Beneficjent, ktorego zadanie moze by¢ wylaczone z rezimu pomocy publicznej
na podstawie I etapu testu pomocy publicznej, przy sktadaniu aktualizacji wniosku jest zobligowany do
ponownego wypetnienia zatacznika pn. Informacja dotyczgca pomocy publicznej w celu potwierdzenia czy, w
zwiazku ze zmianami w zakresie zadania wprowadzonymi na etapie aktualizacji, nie zachodza okoliczno$ci
uzasadniajagce przeprowadzenie Il etapu testu pomocy publiczne;j.

15. W przypadku zaistnienia na etapie aktualizacji wniosku okolicznosci uzasadniajacych przeprowadzenie II etapu
testu pomocy publicznej wykonane zostaja czynnosci okreslone w pkt 9-12.

16. Po stwierdzeniu, Ze ewentualne dofinansowanie nie jest pomoca publiczng, moze by¢ ono przyznane
i udzielone na zasadach okreslonych w regulaminie programu, w zakresie i limitach finansowych okreslonych
w § 7 regulaminu.

4. DOFINANSOWANIE, KTORE JEST POMOCA PUBLICZNA

17. Po wykonaniu czynnos$ci okreslonych w pkt 9-12 i pkt 14-15 oraz stwierdzeniu, ze dofinansowanie bedzie
udzielone w rezimie pomocy publicznej, calos¢ pomocy publicznej udzielonej na realizacj¢ zadania w programie
nie moze przekroczy¢:

a) kwoty 2 000 000 €; oraz

b) 80% kosztow kwalifikowalnych® 4, przy czym pomoc wyplacana w przysztosci, w tym pomoc
wyplacana w kilku ratach, jest dyskontowana do warto$ci w momencie jej przyznania. Warto§¢ kosztow
kwalifikowalnych jest dyskontowana do ich wartosci w chwili przyznania pomocy. Stopa procentowa
stosowang do dyskontowania jest stopa dyskontowa obowigzujgca w momencie przyznania pomocy> .

18. Do pomocy publicznej wlicza si¢ wszystkie zrédla finansowania zadania pochodzace ze Srodkéw publicznych:

a) dofinansowanie ze Srodkow Instytutu Teatralnego im. Z. Raszewskiego;

b) dotacje celowe z budzetu jednostek samorzadu terytorialnego;

¢) inne $rodki publiczne;

d) finansowe Srodki wlasne, w przypadku jesli wnioskodawca jest podmiotem z sektora finans6w
publicznych.

19. W przypadku niespelnienia wymogéw, o ktérych mowa w pkt 17-18 dofinansowanie dla wniosku zlozonego
przez przedsiebiorstwo moze by¢:

a) udzielone w kwocie nizszej od przyznanej. ale zgodnej z limitami okre§lonymi w pkt 17;

b) udzielone jako pomoc de minimis’, na warunkach okreSlonych w §7 ust.1-2, ust 4 i ust. 14
rozporzadzenia w sprawie zakresu zadan objetych mecenatem panstwa, udzielania dotacji celowej na
zadania nim objete oraz udzielania dofinansowan podmiotom prowadzacym dziatalno$¢ w dziedzinie
kultury i ochrony dziedzictwa narodowego przy czym pulap pomocy de minimis, ktérg jedno
przedsicbiorstwo moze otrzymywac przez okres trzech lat nie moze przekroczyé kwoty 200 000 €;

¢) anulowane — w przypadku gdy nie ma mozliwosci udzielenia dofinansowania.

20. W przypadku udzielenia dofinansowania jako pomocy publicznej dodatkowe wymogi dotyczace rozliczenia
pomocy, w szczegolnosci zgodnosci realizacji projektu z przepisami o pomocy publicznej w calym okresie,
w ktorym bedzie rozliczana udzielona pomoc publiczna, bgda zawarte w umowie o dofinansowanie zadania.

3 Zgodnie z art. 53 ust. 8 rozporzadzenia Komisji (UE) nr 651/2014.

4 Nie nalezy myli¢ z kosztami kwalifikowanymi, okreslonymi w zataczniku nr 1 do Regulaminu, dotyczacymi wytgcznie dofinansowania z
srodkéw Instytutu Teatralnego im. Z. Raszewskiego W ramach niniejszego programu przez koszty kwalifikowalne nalezy rozumieé
wszystkie koszty realizacji zadania.

5 Zgodnie z art. 7 ust. 3 rozporzadzenia Komisji (UE) nr 651/2014.

6 Dyskontowanie mozna poming¢ w przypadku gdy miedzy przyznaniem pomocy a poniesieniem wydatkéw uptywa ponizej 12 miesiecy.

7 Zgodnie z rozporzadzeniem Komisji (UE) nr 1407/2013 z dnia 18 grudnia 2013 r. w sprawie stosowania art. 107 i 108 Traktatu o
funkcjonowaniu Unii Europejskiej do pomocy de minimis (Dz. Urz. UE L 352 z 24.12.2013).
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