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Zataczniki do Regulaminu

Preambula

Przestrzenie  Sztuki to program umozliwiajacy realizacje zadan  wspierajacych  tworzenie
interdyscyplinarnych centréw kultury, szczegélnie w dziedzinie teatru i tanca, opierajacych si¢ na istniejacej
infrastrukturze i prowadzonych we wspotpracy z samorzadami, uczelniami artystycznymi, organizacjami
pozarzadowymi oraz sektorem prywatnym. Jest on organizowany przez Instytut Teatralny im. Zbigniewa
Raszewskiego (w dziedzinie teatru) oraz Narodowy Instytut Muzyki 1 Tanca (w dziedzinie tanca) pod
auspicjami Ministerstwa Kultury 1 Dziedzictwa Narodowego. Program stawia na pierwszym miejscu
umozliwienie pracy artystom nieposiadajacym stalego miejsca do pracy tworczej i prezentacji swoich
dokonan, pozbawionym stalego dostgpu do infrastruktury kultury. Przestrzenie Sztuki to takze szeroka
oferta edukacyjna angazujaca lokalne spotecznos$ci oraz poszerzanie oferty kulturalnej i dostepu do niej.
Idea programu opiera si¢ na czterech filarach: artystycznym, edukacyjnym, spotecznym i prozdrowotnym (w
przypadku tanca). Przestrzenie Sztuki to nowa jako$¢ w zarzadzaniu kultura, nowoczesny model wspdipracy
W oparciu o istniejgcg infrastrukturg dla dziatalno$ci artystycznej i edukacyjnej w dziedzinie teatru, tanca i
muzyki, promieniujgcych na caly region.

§1
Podstawowe pojecia
Uzyte w Regulaminie pojecia oznaczaja:



M Ki D N \’ Il\rl‘z:;o?:twy ° Program Przestrzenie Sztuki jest finansowany ze srodkéw Ministra Kultury . _ I
\ Muzyyki i Dziedzictwa Narodowego, realizowany przez Narodowy Instytut Muzyki PfZesnleglg ki | |_
iTan S z 2tuki
—_— T
* ! =

‘anca ° :nsty1u1+eow‘ro|ny i Tahca oraz Instytut y im.

1) Minister — ministra wtasciwego do spraw kultury i ochrony dziedzictwa narodowego;

2) Organizator — Instytut Teatralny im. Zbigniewa Raszewskiego z siedzibg w Warszawie
(00-467) przy ul. Jazdow 1, wpisany do w rejestru instytucji kultury prowadzonego przez Ministra pod
nr 54/2003;

3) Dyrektor — dyrektora Organizatora;

4) Program — Program Przestrzenie Sztuki;

5) Artysta Niezalezny — artyst¢ bedacego Osoba Zaangazowang do Programu, ktory w charakterze artysty
nie pozostaje w stosunku pracy w rozumieniu ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r. Kodeks Pracy;

6) Osoby Zaangazowane do Programu — wszystkie osoby zaangazowane w realizacj¢ Programu
Merytorycznego przez Operatora PS, w tym m.in.: Artys$ci Niezalezni, prelegenci, pedagodzy, eksperci;

7) Operator PS —podmiot wytoniony w drodze Konkursu, realizujacy Program w oparciu o umowg¢ o
wspotprace zawartg z Organizatorem;

8) Regulamin — niniejszy Regulamin Programu Przestrzenie Sztuki Teatr Edycja 2024-2025;

9) Konkurs — otwarty nabér prowadzony przez Organizatora, podczas ktérego wylonieni zostang
Operatorzy PS do realizacji dziatah Programu;

10) Komisja Konkursowa — zespdt, powotany przez Dyrektora, skltadajacy si¢ z dwodch niezaleznych
ekspertow, dwoch przedstawicieli Organizatora 1 jednego przedstawiciela Ministra, ktéry ocenia
Wnhioski zlozone w Programie wedlug kryteriow wskazanych w Regulaminie;

11) Wnioskodawca — podmiot ubiegajacy si¢ o Dofinansowanie na realizacj¢ Projektu w ramach Konkursu;
podmiotem uprawnionym do wnioskowania jest:

a) samorzadowa instytucja kultury w tym instytucje wspodlnie prowadzona przez Ministra i organ
samorzadu terytorialnego w rozumieniu art. 21 ustawy z dnia 25 pazdziernika 1991 r. o organizowaniu i
prowadzeniu dziatalnos$ci kulturalnej (Dz. U. z 2020 r. poz. 194)

b) organizacja pozarzadowa, ktérej cele statutowe to dzialalno$¢ artystyczna, kulturalna i edukacyjna,
polegajaca na inicjowaniu 1 organizowaniu projektow artystycznych.

12) Wniosek — wniosek o realizacj¢ Projektu ze $rodkoéw pozostajacych w dyspozycji Organizatora,
wypetniany 1 wysylany przez Wnioskodawce droga elektroniczng na adres wskazany w Regulaminie
Programu, ktorego wzor stanowi zalacznik nr 1 do Regulaminu;

13) Projekt — koncepcja Wnioskodawcy bedaca przedmiotem Wniosku realizowana w trakcie trwania
Programu w kolejnych w latach 2024-2025 zawierajgca w sobie planowane do realizacji zadania oraz
zwigzane z nimi koszty;

14) Program Merytoryczny — ramowy program dziatan Wnioskodawcy jako potencjalnego Operatora PS z
uwzglednieniem miniméw programowych, informacji o potencjalnych realizatorach dziatan,
harmonogramu planowanych dziatan;

15) Umowa — umowg¢ zawartg pomi¢dzy Organizatorem a Operatorem PS;

16) Konflikt Interesow — sytuacj¢, w ktorej interes prywatny przedstawiciela Organizatora, Operatora PS
lub innej osoby wykonujacej czynnosci w ramach przygotowania Wniosku lub realizacji Programu
wplywa na bezstronne i obiektywne wykonanie powierzonych czynnosci;

17) Btedy Formalne — wady Wniosku wynikajace z niedostosowania Projektu do wymagan zwigzanych z
zakresem Programu, ktore uniemozliwiaja udzielenie dofinansowania przeznaczonego na realizacj¢
Projektu w ramach Programu i ktérych Wnioskodawca nie moze poprawi¢ po terminie zamknigcia
naboru do Programu;
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18) Dofinansowanie — $rodki udzielone Wnioskodawcy przez Organizatora na realizacje Projektu, ktore

a)
b)

1)
2)

3)
4)

5)

6)

7)
8)

9)

Organizator otrzymuje na podstawie art. 28 ust. la ustawy z dnia 25 pazdziernika 1991 r. o
organizowaniu i prowadzeniu dziatalno$ci kulturalnej;
§2
Przepisy ogodlne
Wktad wtasny finansowany przez Operatora PS nie moze by¢ mniejszy niz 20% kwoty Dofinansowania.
Realizacja Programu odbywa si¢ na terenie Rzeczypospolitej Polskiej, a Program realizowany jest z

mysla o Osobach Zaangazowanych do Programu posiadajacych obywatelstwo polskie. Nie wyklucza
to jednak mozliwosci prezentowania efektow realizacji Programu poza granicami kraju, przy czym nie
moze to by¢ finansowane ze §rodkéw Programu.

Kwota $rodkow przekazanych jednemu Operatorowi PS na realizacje Programu w trybie dwuletnim
wynosi 450 000 zt (stownie: czterysta pigcdziesiat tysiecy ztotych) rocznie. Wyptata srodkow nastapi w
transzach okreslonych w Umowie.

Organizator zastrzega sobie prawo do nieprzyznania Dofinansowania lub przyznania innych niz
wyszczegolnionych w ust. 3 kwot dofinansowania.

Realizacja Projektu odbywa si¢ w latach 2024-2025. Terminy rozpoczecia 1 zakonczenia realizacji
Projektu okresla si¢ nastepujaco:
etap I: od 1 czerwca do 30 listopada 2024 roku,
etap II: od 1 stycznia do 30 listopada 2025 roku,

§3

Opis i cele Programu
Do celow strategicznych Programu naleza:
poszerzenie dostepu do infrastruktury instytucji kultury (sale, studia, istniejaca infrastruktura);
rozw0j ofert programowych Operatorow PS w oparciu o stale monitorowanie potrzeb lokalnej
publicznosci i sSrodowisk artystycznych;
rozwoj kadr i zasobow ludzkich zwigzanych z sektorem kultury;
zréwnowazony rozwdj niezaleznych srodowisk artystycznych poprzez state wsparcie w trybie minimum
rocznym,;
upowszechnianie sztuki teatru oraz innych sztuk (interdyscyplinarno$¢), poprzez inicjowanie
wspoOtpracy z sektorem prywatnym i angazowanie jego zasobow;
wsparcie tworzenia w catej Polsce interdyscyplinarnych centréw kultury we wspodlpracy z jednostkami
samorzadu terytorialnego, organizacjami pozarzgdowymi, uczelniami artystycznymi oraz sektorem
prywatnym, opierajacych si¢ na infrastrukturze istniejacych instytucji kultury;
rozwijanie sieci wspotpracy instytucji, organizacji i oséb prywatnych, zajmujacych si¢ zawodowo i
amatorsko teatrem oraz innymi sztukami widowiskowymi,
budowanie podstaw dla zintegrowanych dzialan z zakresu produkcji, promocji, popularyzacji i edukacji
artystycznej na poziomie lokalnym i ogdélnopolskim;
wzmacnianie zawodowych kompetencji os6b zajmujacych si¢ teatrem oraz innymi sztukami
widowiskowymi w Polsce;

10) stworzenie spdjnego planu rozwoju aktywnosci artystycznej w skali kraju.

2.

Cele Programu realizowane sg poprzez:
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udostepnienie istniejacej infrastruktury i zapewnienie odpowiednich warunkéw dla rozwoju dziatalnosci
tworcze] Artystom Niezaleznym oraz pozostalych , w tym studentom i absolwentom szkot
artystycznych;
wdrazanie mechanizméw umozliwiajacych tworzenie i regularne prezentowanie polskich dziet z
obszaru szeroko pojetej tworczosci teatralnej, powstalych dzieki tworcom niezatrudnionym w
instytucjach kultury;
stymulowanie wymiany produkcji artystycznej oraz projektow edukacyjnych pomiedzy os$rodkami
regionalnymi;
rozszerzanie oferty artystycznej w regionach objetych dziatalno$cig Programu;
promowanie lokalnych Artystow niezaleznych i edukowanie publicznosci w zakresie szeroko pojetej
sztuki teatru;
podnoszenie kwalifikacji tak artystycznych, jak i organizacyjno-promocyjnych Artystow niezaleznych,
w tym studentow i absolwentoéw szkot artystycznych, artystow amatorow, mtodych tworcow.
Gtownymi odbiorcami Programu s3:
srodowiska skupione wokot teatru, a w szczegdlnosci Artysci Niezalezni, studenci i absolwenci szkot
artystycznych, uczestnicy ruchu amatorskiego;
ogolnopolskie srodowisko zawodowo zwigzane z innymi dziedzinami sztuk;
spoteczno$¢ miejska i lokalna, ogolnopolska, goscie z zagranicy, turysci;
dzieci, mtodziez, rodziny, seniorzy, studenci, grupy ze szczegdlnymi potrzebami w zakresie dostepu do
dobr kultury.
§4

Rodzaje kwalifikowanych zadan
Po okres$leniu sytuacji oraz potrzeb lokalnych Artystow Niezaleznych 1 odbiorcéw przez Organizatora,
zadaniem Operatora PS jest dzialanie na rzecz udostgpnienia zasobdéw infrastruktury kultury
organizacjom pozarzagdowym oraz Artystom Niezaleznym, organizowanie wydarzen i1 spektakli z
udzialem Artystow Niezaleznych oraz docieranie z tworczoscig artystyczng do S$rodowisk z
utrudnionym dostepem do kultury lub tego dostgpu pozbawionych, oraz tworzenie i animowanie sieci
kontaktow pomiedzy instytucjami i organizacjami pozarzagdowymi, ktére zaowocuja regularnymi
wymianami oferty artystycznej, a takze animowanie 1 stymulowanie dziatalnosci artystyczne;.
W ramach Programu realizowane mogg by¢ ponizsze rodzaje zadan:
premiery kameralne (maks. 5 artystow-wykonawcow) oraz ich kolejne prezentacje;
premiery duzego formatu (min. 6 artystOw-wykonawcoéw) oraz ich kolejne prezentacje;
wydarzenie wspolne z innymi Operatorami PS;
prezentacje spektakli;
rezydencje artystyczne;
dhlugoterminowe i krétkoterminowe projekty o charakterze edukacyjnym,;
dhlugoterminowe i krétkoterminowe projekty o charakterze spotecznym;
festiwale lub cykle pokazow;
konferencje lub seminaria naukowe;

10) konkursy;
11) prelekcje lub spotkania z tworcami;

12) pokazy Teatroteki 1 innych rejestracji spektakli teatralnych;
13) publikacje;
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14) badania naukowe;

15) archiwizacja zasobéw zwigzanych ze sztuka teatru;

16) wystawy;
17) dziatalno$¢ mediateki/ profesjonalne rejestracje wydarzen artystycznych.

3.

—
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»
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Wszyscy Operatorzy PS tworza sie¢ wspotpracujacych ze soba osrodkéw, w szczegodlnosci poprzez
realizacj¢ Projektu wspolnego z innymi Operatorami PS.
§5

Warunki realizacji poszczegolnych (wybranych) Dzialan
Premiera kameralna (co najmniej 3 w ciaggu kazdego roku)
do 5 aktorow/ artystow — wykonawcow
Premiera duzego formatu (co najmniej 1 w ciggu kazdego roku)
powyzej 5 aktorow/ artystow — wykonawcow
Wydarzenie przygotowane we wspdtpracy z innymi operatorami Programu (co najmniej 1 w ciagu kazdego
roku)
Projekty/ dziatania o charakterze edukacyjnym, spolecznym lub naukowym (co najmniej 10 w ciaggu
kazdego roku)
warsztaty dla szkot, dziatania popularyzatorskie, wystawy, sesje naukowe, publikacje, pokazy nagran
spektakli potaczonych z dyskusja
Przeglad lub festiwal artystow lub zespotow niezaleznych (co najmniej 1 w ciggu kazdego roku)
minimum 6 uczestnikéw
Cykle zaje¢ warsztatowych (co najmniej 3 w ciagu kazdego roku)
kazdy cykl musi zawieraé 3 warsztaty opracowane merytorycznie, zgodnie z celami Programu
Przygotowanie nagran organizowanych w ramach Programu wydarzen i w miar¢ mozliwosci bezptatne
udostepnianie ich online (co najmniej dziesie¢ w ciggu kazdego roku).
Rezydencje
minimalny czas trwania — miesigc
co najmniej 4 artystow lub badaczy w ciagu kazdego roku
Przygotowanie, przeprowadzenie i opracowanie wynikéw ankiety ws$rdéd odbiorcéw Programu lub
udziat w badaniach prowadzonych przez Organizatora (co najmniej jednej w ciagu kazdego roku)

. Konkurs grantowy na projekty realizowane przez artystow i grupy niezalezne (co najmniej jeden w

ciagu kazdego roku).
§6

Zakresy Projektow — wylaczenia
Realizacja Projektu nie moze stanowi¢ elementu statej dzialalnoSci Operatora PS, a jej celem jest
wprowadzenie do struktur Operatora PS nowej jako$ci w postaci otwarto$ci na dziatalno$¢ Artystow
Niezaleznych oraz realizacj¢ celow i zalozen Programu.
Realizacja Projektu wigze si¢ z wylaczeniem mozliwo$ci finansowania ze §rodkoéw Programu innych
wydarzen nieobje¢tych Programem.
Wydarzenia organizowane przez Operatora PS w ramach Programu, nie moga by¢ realizowane
wspoélnie lub zamiennie z wydarzeniami innych programoéw lub projektow Organizatorow, a takze
innych programow Ministra lub programow wiasnych panstwowych instytucji kultury, dla ktérych
organizatorem jest Minister.
Dopuszczalna jest eksploatacja efektow realizacji projektéw (np. spektakli) powstalych w ramach:

5
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1) poprzednich edycji Programu oraz kontynuacja tych dziatan;
2) programow rzadowych z zakresu kultury i ochrony dziedzictwa narodowego, programoéw wilasnych

1)

2)

panstwowych instytucji kultury, programéw stypendialnych oraz samorzadowych programéw
dotacyjnych.
Eksploatacja efektow realizacji projektow powstatych w ramach programéw, o ktorych mowa w ust. 4
pkt 2 jest dopuszczalna w latach nastepujacych po roku zakonczenia realizacji Projektu powstalego w
ramach danego programu i powinna by¢ zgodna z regulaminami tych programow.
Informacja o eksploatacji projektow okreslonych w ust. 4 1 5 kazdorazowo ujmowana jest w Programie
Merytorycznym.
§7

Termin i tryb naboru Wnioskéw
W Konkursie Organizator przeprowadzi jeden nabor Wnioskdw. W przypadku pozostawania wolnych
srodkow lub uzyskania dodatkowych $rodkéw finansowych, Dyrektor moze oglosi¢ dodatkowy nabor do
programu.
Warunkiem ubiegania si¢ o przyznanie $rodkow w ramach Programu wraz z nadaniem funkcji
Operatora PS jest ztozenie prawidlowo wypetnionego Wniosku, w wersji elektronicznej w terminie
okreslonym w ogloszeniu, na adres e-mail: sekretariat@instytut-teatralny.pl. Ogloszenie o Konkursie
Organizator zamieszcza na stronie internetowej oraz Biuletynie Informacji Publicznej nie p6Zniej niz 30
dni kalendarzowych przed terminem zakonczenia naboru.
Whioski sklada si¢ wylacznie w wersji elektroniczne;.
Zgloszenie uczestnictwa w Programie zobowigzuje Wnioskodawce do przestrzegania postanowien
Regulaminu.
Whioskodawca moga ztozy¢ tylko jeden Wniosek w Konkursie.

Whnioskodawca nie moze przeznaczy¢ na wklad wlasny $rodkéw z dofinansowania uzyskanego w
ramach innych programéw wlasnych panstwowych instytucji kultury, programéw Ministra, projektow
realizowanych w catosci lub w czgsci we wspolpracy z Organizatorami oraz programow wieloletnich
ustanowionych przez Rad¢ Ministrow, realizowanych przez Ministra lub instytucje podlegte Ministrowi.
W zawartych we Wniosku informacjach okreslajacych Zrédla finansowania Programu mozna
zamieszcza¢ wytacznie dane dotyczace srodkéw, ktore na etapie realizacji Projektu zostana ujete w
ewidencji ksiggowej Wnioskodawcy. W budzecie Projektu nalezy uwzgledni¢ wytacznie koszty
niezbedne dla realizacji Projektu. Nie moze w nim by¢ uwzgledniony podatek od towaréow i ustug (VAT)
w wysokosci, w ktorej podatnikowi przystuguje prawo do jego odzyskania lub rozliczenia w
deklaracjach sktadanych do Urzedu Skarbowego, przy czym:

Whnioskodaweca, ktory nie ma prawnej mozliwosci odzyskania lub rozliczenia podatku VAT od towarow
1 ustug zwigzanych z realizacja Projektu (dla ktorych podatek VAT jest kosztem) — sporzadza budzet
Projektu w kwotach brutto (facznie z podatkiem VAT),

Whnioskodawca, ktory ma mozliwo$¢ odzyskania lub rozliczenia podatku VAT od towardéw i ustug
zwigzanych z realizacjg Projektu (w catosci lub w czgéci) — sporzadza budzet Projektu w kwotach netto
(. nie uwzglednia/nie uwzgledniaja w nich kwot podatku VAT, ktore beda podlegaty odzyskaniu lub
rozliczeniu).

Mozliwo$¢ odzyskania podatku VAT rozpatruje si¢ w $wietle przepisow ustawy z dnia 11 marca 2004 r.
o podatku od towarow i ustug (t.j. Dz. U. z 2023 r. poz. 1570 z p6zn. zm.).

Sktadajac Wniosek, Wnioskodawca przyjmuje/ do wiadomos$ci, ze Wniosek wraz z zalacznikami

ztozonymi przez Wnioskodawce podlega udostepnieniu przez Organizatoréw podmiotom trzecim w
6
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trybie przewidzianym w ustawie z dnia 6 wrzes$nia 2001 r. o dostgpie do informacji publicznej (Dz. U. z
2022 r. poz. 902).

Organizator przewiduje mozliwo$¢ przeprowadzenie naboru uzupetniajacego w przypadkach, gdy:

w budzecie Programu po wylonieniu Operatoréw PS zostang wolne §rodki;

jeden z Operatorow PS po zakonczeniu danego Projektu zrezygnuje z kontynuacji realizacji Programu
Merytorycznego;

Organizator nie zaakceptuje sprawozdania z realizacji Projektu w danym roku.

§8

Tryb oceny Wnioskow
Whioski, w ktorych stwierdzono Bledy Formalne, nie podlegaja dalszej ocenie.
Za Btedy Formalne uznaje sig¢:
ztozenie Wniosku na innym formularzu niz okreslony w Zataczniku nr 1 do Regulaminu;
ztozenie Wniosku przez podmiot nieuprawniony;
ztozenie Wniosku po terminie sktadania wniosku;
podanie we Wniosku blednego numeru NIP/REGON, RIK, KRS;
niezgodnos$¢ kwoty wnioskowanego dofinansowania z limitami ustalonymi w § 2 ust. 3 Regulaminu;
niezgodnos$¢ kwoty wktadu wiasnego z minimum ustalonym w § 11 ust. 5 Regulaminu;
niezgodno$¢ terminu realizacji Projektu z obowigzujacymi terminami rozpoczecia i zakonczenia
Projektu okres§lonymi w Regulaminie;
brak wymaganych zatagcznikow do Wniosku;
ujecie w kosztorysie do Wniosku kosztow ponoszonych w terminach niezgodnych z terminami
okreslonymi Regulaminem,;

10) przeznaczenie srodkow finansowych na koszty nieujete w wykazie kosztow kwalifikowanych;

11) niezgodnos$¢ Projektu z zakresem kwalifikujacych sie zadan ustalonym w Regulaminie Programu;

3.
4.
3.

1)

2)
3)
4)

5)

Oceny formalnej Wnioskoéw dokonujg pracownicy Organizatora.

Oceny merytorycznej Wnioskow dokonuje Komisja Konkursowa.

Komisja Konkursowa dokonuje oceny Wnioskow na podstawie nastepujacych kryteriow:

zgodno$¢ Programu Merytorycznego z zatozeniami Programu; propozycja Programu Merytorycznego
zawartego we Wniosku powinna zawiera¢ odpowiednig liczbg i rodzaj wydarzen (wymienionych w § 4
ust. 2), adekwatng do wysokosci finansowania; wydarzenia te powinny mie¢ charakter zgodny z
zatozeniami Programu Przestrzenie Sztuki, ich opisy powinny by¢ szczegdtowe, zawiera¢ informacje
dotyczace ich przebiegu, harmonogramu i okresu realizacji, potencjalnych odbiorcow etc.

analiza potrzeb regionu w dziedzinie sztuki teatru na podstawie danych statystycznych oraz innych
zrddet oficjalnych;

analiza potrzeb lokalnych $rodowisk artystycznych na podstawie zlecanych badan oraz innych zrédet
oficjalnych;

rozpoznanie dostepnosci do sztuki teatru dla spolecznosci lokalnych w danym regionie w oparciu o
dane ze zrodet oficjalnych;

ocena doswiadczenia Wnioskodawcy oraz lokalnego potencjalu wspdtpracy na linii instytucje —
organizacje pozarzagdowe, wladze samorzadowe;
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lokalizacja Wnioskodawcy oceniana zgodnie z zalozeniami polityki zréwnowazonego rozwoju
regionalnego, w tym dostepnosci komunikacyjnej siedziby Wnioskodawcy dla mieszkancow
pozostalych czesci danego regionu;
realizowanie w przesztosci przez Wnioskodawce projektow dofinansowanych ze zrédel zewnetrznych
oraz ich prawidtowe rozliczenie merytoryczne i finansowe;
posiadanie w dyspozycji zasobow infrastrukturalnych, ktéore moga zosta¢ udostgpnione ktore beda
udostgpnione Osobom Zaangazowanym do Programu i uczestnikom Programu, tj. co najmniej 1
studio/sala prob i co najmniej 1 scena (oceniane na podstawie ztozonych dokumentoéw potwierdzajacych
dysponowanie zasobami infrastrukturalnymi) wraz ze stosownym zapleczem technicznym oraz
administracyjnym, pozwalajacymi na organizacj¢ wydarzen artystycznych, edukacyjnych i spotecznych.
Od decyzji Komisji Konkursowej nie przystuguje odwotanie.
Postepowanie w przypadku zaistnienia Konfliktu Interesow reguluje szczegdélowo § 7 zarzadzenia
Ministra z dnia 31 pazdziernika 2019 r. w sprawie wytycznych do programéw wilasnych panstwowych
instytucji kultury, finansowanych ze $rodkow Ministra Kultury i Dziedzictwa Narodowego (Dz. Urz.
poz. 100 oraz z 2020 r. poz. 14).
Wytonieni Operatorzy PS zostang powiadomieni o wynikach Konkursu drogg elektroniczng.
Lista Operatoréw PS rekomendowana przez Komisje Konkursowga jest zatwierdzana przez Dyrektora.
Od decyzji Dyrektora nie przystuguje odwotanie.
§9

Zasady wspolorganizacji
Organizator zobowiazuje si¢ do:
przekazania srodkéw finansowych Operatorowi PS na realizacje Programu zgodnie z postanowieniami
Umowy;
promocji Programu zwyczajowymi kanalami informacyjnymi Organizatora oraz poszukiwania nowych
efektywnych metod jego promocji,
przygotowania aktualizacji logotypow Programu;
przygotowania materiatdéw prasowych Programu;
wspolpracy z Operatorem PS w zakresie wszelkich koniecznych ustalen dotyczacych wspoétorganizacji
Programu;
stworzenia spdjnego dla catego Programu tekstu promocyjnego i przekazania go Operatorowi PS;
Operator PS zobowiazuje si¢ do:
realizacji Programu Merytorycznego (artystycznego, edukacyjnego, spolecznego) przedstawionego w
ztozonym Wniosku;
zapewnienia zasobow do obstugi i promocji Programu;
promocji Programu zwyczajowymi kanatami informacyjnymi Operatora PS, w oparciu o wytyczne
Organizatora oraz zgodnie z powszechnie obowigzujacymi przepisami;
organizacji otwartych konkurséw na realizacj¢ poszczegdlnych zadan w ramach Programu, przy
zachowaniu zasad obowigzujacych w niniejszym Regulaminie i spetnieniu nastepujacych zatozen:
minimalny czas trwania naboru (tj. od ogtoszenia do uptywu terminu sktadania wnioskéw) to 30 dni,
minimalny czas na zapoznanie si¢ cztonkéw komisji ze zgloszonymi wnioskami to 7 dni,
minimalny czas na rozpoczecie realizacji (tj. od ogloszenia wynikow do realizacji Projektu) to 14 dni;
zaproszenia przedstawiciela Organizatora do wszystkich komisji w organizowanych otwartych
konkursach, przy czym decyzj¢ o udziale podejmuje Organizator;

8
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6) podpisania uméw z Osobami Zaangazowanymi do Programu;

7) nawigzania wspolpracy i podpisania stosownych umow z partnerami Programu, a w razie potrzeby —
takze z jednostkami samorzadu terytorialnego dysponujacymi odpowiednig infrastrukturg;

8) prowadzenia dziatalno$ci zwigzanej z Programem w taki sposob, by dazy¢ do zapewnienia partnerskiej
wspotpracy migdzy samorzagdowymi instytucjami kultury, lokalnymi partnerami a takze organizacjami
pozarzadowymi dzialajacymi w obszarze celéw strategicznych Programu (z zastrzezeniem § 12
Regulaminu);

9) udostepnienia scen 1 innych pomieszczen niezbednych do realizacji Programu istniejacych w zasobach
Operatora PS oraz pozyskania scen i pomieszczen partnerskich niezbednych do realizacji Programu;

10) realizacji wydarzen artystycznych od strony technicznej i organizacyjnej wedlug ustalonego
harmonogramu;

11) zorganizowania obstugi widowni i sceny podczas realizacji wydarzen Programu, a takze — w przypadku
wydarzen biletowanych — prowadzenia sprzedazy biletow;

12) zawarcia umowy z wlasciwg organizacja zbiorowego zarzadzania prawami autorskimi i optacenia
naleznych tantiem;

13) zamieszczania we wszystkich materiatach dotyczacych Programu odpowiednich zapisow promocyjnych;

14) wspolpracy z Organizatorem w zakresie wszelkich koniecznych ustalen dotyczacych realizacji
Programu;

15) stworzenia dokumentacji zdjeciowej z kazdego organizowanego wydarzenia w minimalnej liczbie 15
zdje¢ z kazdego wydarzenia (np. warsztaty w cyklu miesiecznym stanowia jedno wydarzenie; premiera
spektaklu stanowi jedno wydarzenie);

16) przekazania Organizatorowi nieodplatnie po jednym egzemplarzu wszystkich wykonanych
1 zwielokrotnionych publikacji, materiatow i innych efektéw rzeczowych dotyczacych Programu;

17) podziatu kosztow gtownych wedtug zasad opisanych w § 11 ust. 2 Regulaminu, lacznie z zapewnieniem
budzetéw produkcyjnych dla realizowanych Projektu;

18) zaangazowania w co najmniej 2 spektaklach studentéw badz absolwentéw artystycznych uczelni
wyzszych (do 5 lat od wuzyskania dyplomu ukonczenia uczelni) w roli twoércy/wykonawcy
realizowanego w ramach Programu spektaklu.

§10
Obowigzki finansowe Operatora PS

1. W przypadku uzyskania §rodkoéw finansowych Operator PS jest zobowigzany do stosowania przepisoOw
ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (t.j. Dz. U. z 2023 r. poz. 120 z pdzn. zm.), w tym
prowadzenia wyodrebnionej dokumentacji finansowo-ksiegowej Projektu, a w szczego6lnosci
prowadzenia wyodrebnionej ewidencji ksiggowej srodkoéw finansowych oraz wydatkéw dokonywanych
z tych $rodkow.

2. W przypadku Operatorow PS bedacych przedsi¢biorstwami, w rozumieniu art. 1 zatgcznika I do
rozporzadzenia Komisji (UE) nr 651/2014 z dnia 17 czerwca 2014 r. uznajacego niektore rodzaje
pomocy za zgodne z rynkiem wewng¢trznym w zastosowaniu art. 107 i 108 Traktatu (Dz. Urz. UE L 187
z 26.06.2014, z p6ézn. zm.), zwanego dalej ,,rozporzadzeniem nr 651/2014”, §rodki finansowe sa
przyznawana jako pomoc publiczna zgodnie z art. 53 1 art. 54 rozporzadzenia nr 651/2014.
Szczegotowe informacje o zasadach stosowania pomocy publicznej zawarte s3 w Zalaczniku nr 2 do
niniejszego Regulaminu.
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Operator PS, na zadanie upowaznionego przez Organizatora kontrolujgcego, jest zobowigzany w ciggu
informacji w terminie okre§lonym przez kontrolujacego, takich jak:

rozliczenie finansowe i merytoryczne wedlug warunkéw przedstawionych w Umowie,

dokumentacje fotograficzng i/lub filmowa Projektu,

dokumentacje¢ w postaci kompletu zaproszen, plakatow, afiszy, dokumentacje publikacji w mediach na
temat Projektu (w wersji elektronicznej).

Operator PS jest zobowigzany do umieszczenia w materialach informacyjnych, promocyjnych i
reklamowych dotyczacych Projektu (plakatach, publikacjach, programach, katalogach, zaproszeniach,
informacjach, stronach internetowych itp.) informacji o finansowaniu Projektu przez Organizatora w
ramach Programu ze $rodkdéw Ministra oraz umieszczania logotypéw na zasadach okreslonych w
Umowie.

Operator PS jest zobowigzany do podj¢cia dziatan informacyjnych zgodnie z zapisami rozporzadzenia
Rady Ministrow z dnia 7 maja 2021 r. w sprawie okreslenia dziatan informacyjnych podejmowanych
przez podmioty realizujace zadania finansowane lub dofinansowane z budzetu panstwa lub z
panstwowych funduszy celowych (Dz. U. z 2021 r. poz. 953 1 2506). Wzory plakatéw informacyjnych
w formie edytowalnych plikéw cyfrowych, a takze pliki cyfrowe z wizerunkiem barw Rzeczypospolitej
Polskiej i wizerunkiem godla Rzeczypospolitej Polskiej, wraz ze szczegdélowymi wytycznymi
dotyczacymi ich wykonania, zostaly udostgpnione na stronie Biuletynu Informacji Publicznej
Kancelarii Prezesa Rady Ministrow pod adresem https://www.gov.pl/premier/dzialania-informacyjne.
Operator PS jest zobowigzany do skonsultowania z Organizatorem, przed drukiem lub innym
rozpowszechnianiem, ostatecznego wygladu materiatow zawierajacych informacje, o ktorych mowa w
ust. 4.

Operator PS jest zobowiazany do wzigcia udziatu w spotkaniu szkoleniowym i spotkaniu ewaluacyjnym
online, ktore odbeda si¢ za posrednictwem platformy internetowej zoom. Spotkania maja charakter

obowigzkowy, o ich terminach Operator PS zostanie poinformowany z co najmniej dwutygodniowym
wyprzedzeniem.

Operator PS zobowigzany jest do zwrotu niewykorzystanych $rodkow finansowych w terminie i na
zasadach okre$lonych w przepisach ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych i
Umowie.

§11
Zasady finansowania Programu i koszty kwalifikowane
Projekty w ramach Programu finansowane sg w okresie od momentu podpisania Umowy do dnia 30
listopada kazdego roku, w ktéorym przyznano dofinansowanie albo w innym ustalonym w Umowie
okresie, poprzez wydatkowanie wszystkich otrzymanych $rodkéw od Organizatora w terminie
okreslonym w Umowie, w tym przez zaplate zobowigzan publiczno-prawnych /ZUS, US/. Srodki
finansowe na realizacj¢ zadan w ramach Programu zostang przekazane na warunkach okreslonych w
niniejszym Regulaminie oraz Umowie. Umowa bedzie okre§la¢ m.in. warunki realizacji Projektu, okres
wydatkowania $rodkéw, zasady przesuwania kosztow w budzecie Projektu, sposob i termin rozliczenia,
a takze prawa i obowiazki stron.
Operator PS, zobowigzany jest do podziatu kosztow gtownych wedtug nastepujacych kategorii:
honoraria Os6b Zaangazowanych do Programu w Program min. 66%  catego budzetu przyznanego
Operatorowi PS, z zastrzezeniem, ze:
10
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min. 50% tej kwoty to honoraria artystow / pedagogow / prelegentow / ekspertow / 0sob
zaangazowanych w Program, nieb¢dacych pracownikami lub statymi zleceniobiorcami Operatora PS;
maks. 30% tej kwoty to honoraria artystow / pedagogéw / prelegentow / ekspertow / 0sob
zaangazowanych w Program, zatrudnionych na etatach w innych instytucjach w tym samym charakterze,
w jakim biorg udziat w realizacji dzialan w Programie;

promocja i dokumentacja Programu min. 10%;

koszty organizacyjne oraz materiaty maks. 24%.

Zestawienia kosztow w powyzszych kategoriach powinny by¢ ewidencjonowane przez Operatora PS w
taki sposob, by na kazde zyczenie Organizatora, Operator PS byt w stanie dostarczy¢ odpowiednie dane
liczbowe.

Ewidencja ta jednoczes$nie powinna by¢ prowadzona w sposdb niezalezny od sprawozdan, o ktérych
mowa w § 13 ust. I Regulaminu.

Operator PS zobowigzany jest do zapewnienia wktadu wlasnego (finansowego lub niefinansowego) na
poziomie minimum 20% otrzymanych $rodkow przez caly okres obowigzywania Umowy. Cze$¢
wkladu wlasnego Operatora PS moga stanowi¢ koszty zwigzane z utrzymaniem infrastruktury
Operatora PS. Moga by¢ one uwzglednione tylko wowczas, gdy sa ponoszone podczas realizacji dziatan
w ramach Programu i zgodnie z jego celami (np. koszty energii, ogrzewania, ochrony).

Wstep na wybrane wydarzenia w ramach Programu moze by¢ biletowany wedlug cennika Operatora PS.
Operator PS zachowuje 100% wplywoéw za bilety z zastrzezeniem, ze moga by¢ one przeznaczone
wylacznie na dzialania w ramach Programu.

Do kosztow kwalifikowanych zaliczane s3:

wynagrodzenia Osob Zaangazowanych do Programu min. 66%:

umowy o dzielo w szczegélnosci z: choreografem, rezyserem, scenarzysta, kostiumografem,
scenografem, autorem koncepcji, artysta, realizatorem, ekspertem/specjalista, cztonkiem jury/komisji,
prelegentem, ttumaczem;

umowy zlecenia/ustugi zwigzane z realizacjg merytoryczng i koordynacja merytoryczng Programu;
dodatki pracownicze dla pracownikow etatowych oddelegowanych do realizacji Programu, tj. nadgran
dla etatowych pracownikéw artystycznych Operatora PS powstatych w wyniku realizacji Programu,
ktére to nadgrania beda dodatkowym honorarium artystycznym za ponadnormowe wystepy i nie
stanowig czg¢$ci wynagrodzenia zasadniczego;

ubezpieczenia spoteczne platne przez Pracodawce (tzw. brutto brutto);

ustugi koordynacji Programu;

nagrody w konkursach i honoraria rezydentow;

promocja i dokumentacja Programu min. 10%:

reklama: outdoor, reklama prasowa, radiowa, telewizyjna, internetowa;

poligrafia: projekt, sktad, druk;

gadzety reklamowe (jesli faktura jest na ustuge);

umowy zlecenia/dzieto zwigzane z dziataniami promocyjnymi i dokumentacyjnymi;

ustugi obce: promoc;ji i marketingu, druku, graficzne, thumaczenia, realizacji wydarzenia/nagrania;
dodatki pracownicze dla pracownikow etatowych oddelegowanych do realizacji Programu;

materiaty oraz koszty organizacyjne maks. 24%:

gadzety reklamowe (jesli na fakturze wystgpuje sama rzecz, a nie ustuga);
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umowa zlecenie/ustugi zwigzane z dzialaniami organizacyjnymi, w tym z koordynacja Programu;
wyposazenie niezb¢dne do realizacji Programu (artykuty biurowe, wyposazenie, scenografia, kostiumy,
inne), nie ma mozliwosci zakupu srodkéw trwatych i realizacji ustug remontowych;

ustugi obce w szczegblnosci: prawne, gastronomiczne, cateringowe, hotelarskie, transportowe,
wynajmu, sprzatania, telefoniczne, informatyczne, techniczne, medyczne, pocztowe, wspotorganizacji
projektu (udziat organizacji pozarzadowych w Programie), delegacje krajowe, licencje i tantiemy,
ubezpieczenia, inne,

dodatki pracownicze dla pracownikow etatowych oddelegowanych do realizacji Programu;

obsluga organizacyjna Projektu, np. obstuga ksiegowa, prawna, biurowa, PR, porzadkowa (maks. 20
000 zt).

§12
Udzial organizacji pozarzadowych w Programie

Operator PS moze realizowa¢ cze$¢ zadan zwigzanych z udzialem w Programie we wspotpracy z
organizacjami pozarzagdowymi dziatajacymi w obszarze celow strategicznych Programu.

Celem wspotpracy, o ktorej mowa w ust. 1 jest wspieranie inicjatyw lokalnych oraz wsparcie w zakresie
organizacji warsztatow, szkolen czy projektow edukacyjnych 1 artystycznych ze szczegdlnym
uwzglednieniem udzialu Artystéw Niezaleznych w wyzej wymienionych dzialaniach, a takze
absolwentow szkot artystycznych, teatréw offowych, amatorskich i mtodziezowych.

Do obowigzkéw Operatora PS w przypadku wspolpracy z organizacja pozarzadowa nalezy:

ogloszenie naboru na koprodukcje poszczegélnych projektow zwigzanych z realizacja dziatan w
Programie na podstawie Regulaminu skonsultowanego z Organizatorem,
wybor organizacji pozarzadowych, przy wspotudziale przedstawicieli Organizatora oraz podpisanie
umow,
monitorowanie przebiegu dzialan realizatoréw,

dokonanie oceny realizacji przez organizacj¢ pozarzadowa zadan wraz z ich rozliczeniem,
kontrola realizacji wszystkich postanowien umowy, w tym obowigzku sprawozdawczego
i rozliczeniowego.

Organizator dopuszcza mozliwo$¢ przeznaczenia na wspotprace z organizacjami pozarzadowymi w
Programie maksymalnie 30% przekazanych Operatorowi PS §rodkow.

§13
Zasady sprawozdania i rozliczenia Programu

Celem prawidlowego rozliczenia Programu, Operator PS zobowiazany jest do zlozZenia do akceptacji
przez Dyrektora nast¢pujacych dokumentow:

czgsciowego sprawozdania merytoryczno-finansowego z realizacji  Programu na dzien
30 wrzesnia kazdego roku realizacji Projektu w terminie do 7 pazdziernika kazdego roku realizacji
Projektu;
catosciowego sprawozdania merytoryczno-finansowego z realizacji Programu za rok 2024 na dzien
30 listopada 2024 roku realizacji Projektu w terminie do 10 grudnia 2024 roku;
catosciowego sprawozdania merytoryczno-finansowego z realizacji Programu za rok 2025 na dzien
30 listopada 2025 roku realizacji Projektu w terminie do 10 grudnia 2025 roku;

Sprawozdania powinny zosta¢ zlozone zgodnie ze wzorem, ktdry stanowi zalgcznik i integralng czes¢
Umowy. Sprawozdanie sktada si¢ z:
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czesci finansowej dotyczacej wydatkow biezacych wraz z wykazem dokumentéw potwierdzajacych
poniesienie wydatkow w ramach Programu;
cze$ci opisowe] (syntetycznej dla rozliczen czastkowych i peinej dla cato§ciowego sprawozdania),
obejmujacej zrealizowany zakres zadaniowy Programu, zestawienie kwoty otrzymanych s$rodkow
uruchomionej i wydatkowanej wraz ze wskazaniem przyczyn ewentualnych réznic, wykaz dokumentow
potwierdzajacych poniesione wydatki w ramach Programu a takze poréwnanie wydatkowanej kwoty
otrzymanych $rodkéw ze stopniem realizacji Projektu przewidzianego do finansowania w formie
wykazu miernikow;
czesci ukazujacej wykonanie efektow rzeczowych (miernikow).
Operator PS jest zobowigzany do sktadania sprawozdan, o ktorych mowa w ust. 1 w jednej z
nastepujacych form:
sprawozdania podpisanego elektronicznym podpisem kwalifikowanym oraz wersji edytowalnej
wystanej na adres mailowy Organizatora, albo
sprawozdania w formie papierowej podpisanego zgodnie z reprezentacja, przestanego droga pocztowa
na adres Organizatora (decyduje data stempla pocztowego) oraz skanu podpisanego sprawozdania wraz
z wersja edytowalng wyslanych na adres mailowy Organizatora.
Zaleca sig, aby najp6zniej na 7 dni przed terminem sprawozdania, Operator PS dokonatl konsultacji
mailowej tresci sprawozdania z przedstawicielem Organizatora.
§ 14

Postanowienia koncowe
Organizator ma prawo do kontroli doraznej wybranych Operatorow PS trakcie trwania Programu.
Organizator jest uprawniony do wprowadzenia zmian w Regulaminie dotyczacych termindw realizacji
Projektow w zalezno$ci od ograniczen zwigzanych z zapobieganiem rozprzestrzenianiu si¢
koronawirusa SARS-CoV-2 1 sytuacji epidemicznej. O zmianie termindéw Organizator powiadomi
Operatoréw PS ze stosownym wyprzedzeniem, uzaleznionym od okolicznosci, w ktérych podjeta
zostanie decyzja o zmianie. Zmiany te b¢da zwigzane z konieczno$cig aneksowania umow.

Zalaczniki do Regulaminu
1. Wz6r Wniosku
la. Kosztorys
2. Pomoc publiczna
3. Tabela oceny
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